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A SZAK- ES ZARODOLGOZATOK FORMAI KOVETELMENYEI

1. A szakdolgozatot leadasaval kapcsolatban a kozponti eldirasok a
mérvadoak (bekotott kemény fedeles példany, CD, feltoltés).

2. A diplomamunka terjedelme minimum 2 szerzéi iv (1 szerzéi iv 40.000
karakter) legyen.

3. A szakdolgozat folyamatos arab szamozassal lapalji labjegyzettel
készuljon, de végjegyzet is elfogadhato! A forrasok megadasanal pontos
levéltari, bibliografiai stb. leirast kértink.

4. A diplomamunka 12-es betiinagysaggal, sorkizarassal, masfeles
sortavolsaggal és lehetdleg New Times Roman betutipussal késziuljon. A
bal- és jobboldali, valamint az als6 és fels6 margok meéretérél a koézponti
eléirasok a mérvadoak.

5. A plagium-nyilatkozatot és a témavezetd altal alairt konzultaciés lapot
a szakdolgozatba be kell kéttetni.

6. A diplomamunkaban szamozott abrak, diagramok, térképek, képek
stb. szerepelhetnek a mU végén (Mellékletben, Ftiggelékben), de a
szovegtéorzsben is, ha az elhelyezéstik tartalmilag ott kivanatos. Mindig
készuljon hozzajuk alairas! Az illusztraciok — akar kép, akar irott forras
stb. — lel6helye feltétlenul szerepeljen a dokumentum alatt, vagy a m végén
a Képek jegyzékében!

7. A diplomamunkahoz kapcsolodhatnak mellékletek, amelyekre a
f6szévegben utalni kell. Forrasukat a Mellékletek jegyzékében kell megadni!
8. A dolgozatban felhasznalt primer és szekunder forrasokat a mu végén lévo
Felhasznalt forrasok résznél kozolje. Kiilon a felhasznalt szakirodalmat,
a forraskozléseket, a sajtéoanyagot, a kéziratokat, a levéltari, a
muzeumi, az internetes forrasokat stb. A sajtonal csak a periodika cime és
felhasznalt évfolyamai szerepeljenek, pl. Vasvarmegye Hivatalos Lapja (1903—-
1915), a pontos hivatkozasokat csak a labjegyzetben kell megadni. A levéltari
forrasoknal is csak a felhasznalt irattipusok évkoreit kell megadni: Magyar
Nemzeti Levéltar Gydér-Moson—-Sopron Megye Soproni Levéltara. Sopron
Varos Polgarmesteri Hivatalanak iratai. Kézigazgatasi iratok (1891-1918)

9. A szakdolgozatban hasznalt roviditések feloldasat a mu végén a
Roviditésjegyzékben meg kell adni!

10. Ugyeljen a helyesiras szabalyaira (GYSEV, Osztrak—-Magyar Monarchia,
1914-1918, dualizmus kori, olasz—maggyar kapcsolatok), pl. az évszamok,
utak, vasutvonalak irasanal ne az elvalaszté jelet hasznalja, pl.



szombathely—vat-gy6ri toérvényhatosagi ut, Szombathely—Kisczell (ma:
Celldomolk)-Papa—Gyoér vasutvonal.

11. Kérjuk figyeljen a mi stilusara is! A mualtidé és a jelenidé ne
valtakozzon a szévegben, a korabeli telepiilésneveknél adja meg a mait: pl.
Fels6pulya (ma Oberpullendorf, Ausztria); Kisczell (ma Celldémoélk). A ma
hasznalatos mértékegységekkel kozoljon adatokat. Idézet utan azonnal
hivatkozzon a forrasra!

12. A cimlap tartalmazza a befogadd intézmény, a szerzé és a konzulens
nevét, a készités helyét (Szombathely) és évét. A Tartalomjegyzék eldl, a
cimlap utan legyen.

13. A szakdolgozatot leadasanak, feltéltésének pontos idéponjat mindig az
aktualis tanév rendje dokumentumban rogzitik. A hataridét be kell tartani!

A HIVATKOZASOK SZABALYAI:

A. Szakirodalmi hivatkozasok

Kotelez6 adatelemek: Szerzdségi kozlés: Cim. Kotetszam. Kiadasjelzés. A
megjelenés helye, A megjelenés éve. Terjedelem. (Sorozat)

Szerzdségi kozlés: Lehetbleg a szerzd teljes nevét kozoljuk, de a rangokat,
tudomanyos fokozatokat, nemesi eléneveket és egyéb névkiegészitéket nem
kell feltintetni. (A teljes név megadasatol csak kulfoldi szerz6 esetében lehet
eltekinteni, ekkor az adott nyelvtertilet hagyomanyai szerint kell eljarni. Pl
az angolszasz nyelvterileten harom tipus alkalmazasa: szerz6 teljes
keresztneve, csak a roviditések ill. a két keresztnév kozul az egyik réviditve
szerepel.) A hivatkozasokban nem magyar szerzd esetén a vezetéknév kertil
elére, utana vesszét tesziink, majd koévetkeznek a keresztnevek, ill. azok
roviditései. (Pl.: Bachofen, Johann Jakob:) Tébbszerzés muvek esetén a
nevek koézé gondolatjelet kell tenni spaciumokkal. (Pl.: Kiss Gabor - Toth
Endre - Zagorhidi Czigany Balazs:) Ha haromnal tébb szerzéje van a
publikacionak, akkor csak az elsd szerzé neve kozlendd, majd az et al.
rovidités kovetkezik. (Pl.: Balogh Gyula et al.:) Ha a szerzéségi kézlésnek mas
tipusa (is) szerepel — szerk., Osszeall., ford., s. a. r., ed., eds. Hrsg. stb. —
akkor ezt az elemet a kétetszam utan ill. ennek hianyaban a cimet kévetdoen
kell feltiintetni, réviditve, az adott nyelv szabalyai szerint. (Pl.: Bachofen,
Johann Jakob: A mitosz és az 0si tarsadalom. Szerk., val. az el6szot és a
fejezet bev. irta Sarkady Janos; a jegyzeteket készitette Nemes Zoltan,
Sarkady Janos; ford. Karpaty Csilla, Mohay Andras, Urégdi Gydérgyné.) Ha a
munek a szerzéje nincs feltiintetve, akkor az els6é adatelem a cim lesz.

Cim: Az egyes adatelemeket — focim, alcim, parhuzamos cim — egymastol
ponttal kell elvalasztani. (Pl.: Evszazadok tizenete. Levéltari dokumentumok
Vas megyébdél. Sporoéilo stoletij. Arhivski dokumenti iz Zelezne Zupanije.) Ha
nincs parhuzamos cim, akkor a cim forditasat nem kell megadni az idegen
nyelvlt miveknél. Az adatok felvétele a cimoldal alapjan késziiljon; idézodjelet,
gondolatjelet, kettéspontot csak akkor hasznaljunk, ha az a cim része. A
cimelemek végén lévé vagy kerek zarojelben megadott iddé alosztast a



zarOjelek elhagyasaval, a cimtdl vesszével elvalasztva kérjuk kozoélni. (Pl.:
Olaszorszag torténete, 1748-1968.) A régies, hosszi cimek harom ponttal
rovidithetéek.

Kotetszam: A kotetek sorszamat mindig arab szammal kérjuk megadni,
ha kotetszamozas t6bbszoros, azt ferde tértvonallal jeloljuk. (Pl.: 2/1. kot.) A
kotetcimként szerepld id6 alosztast — a roviditett kotetjelzés utan — vesszével
elvalasztva kozoljuk. (Pl.: 5. két., 1971-1972.) Az idegen nyelvl koteteknél az
illeté6 nyelven s az illeté nyelv szabalyai szerint adjuk meg a koétet (pl.: Bd.,
vol.) roviditését. Tobb kotet esetén a kezdd és a zaré kotet (pl.: 1-3. kot.)
szamanak feltiintetését kerjuk.

Kiadasjelzés: A kiadas szamanak jelzésére arab szamokat, mig a kiadas
mindségének jelzésére (pl.: 2. atd. és bév. kiad., Hasonmas kiad.; Reprint
kiad.) roviditéseket hasznaljunk. Idegen nyelvi koteteknél az illeté nyelven
és szabalyai szerint, roviditve (pl.: ed., rev. ed., Aufl.) adjuk meg az adatokat.

A megjelenés helye: Az adatokat a cimoldal, copyrigth oldal vagy a
kolofonoldal tartalmazza. Ko6zos kiadas esetén, ha a kiadék mas-mas
varosban székelnek, a megjelenési helyeket spacium nélkil, gondolatjellel
kell elvalasztani. (Pl.: Szeged—Muinchen,) A megjelenési helyeket — Budapest =
Bp., kivételével — nem szabad roéviditeni. Ha a kiadvany a megjelenési helyet
nem tartalmazza, akkor a H. n., roviditést keérjuk hasznalni, illetve
amennyiben az adat mas forrasbol kertilt megadasra, azt szogletes zarojellel
jelezzuk. (Pl.: [Szombathely,])

A megjelenés éve: Az adatot arab szammal kell feltiintetni. A mas
idészamitasi rendszerekben megadott év utan, szogletes zardjelben keérjuk
megadni az altalanosan hasznalt format. (Pl.: 5708. [1947-1948.]) Ha a
megjelenés éve a kiadvanyon nem szerepel, az €. n. roviditést kérjuk
hasznalni. Ha az adat kényvon kivili forrasbol szarmazik, azt szogletes
zarojellel jeloljuk. (Pl.: [1974.])

Terjedelem: A terjedelmi adatok megadasara a p. rovidités hasznalando,
az adott kiadvanyban szereplé romai vagy arab szamok utan. Ha a koétet
oldalszamozast nem alkalmaz, akkor ezt az adatot — az altalunk megadott
oldalszamot — szogletes zarojellel jeloljik. Ha a kotet egészére hivatkozunk, a
teljes terjedelmet kell ko6z6lni, az oldalszam wutan pont nélkdl, a p.
roviditéssel. (Pl.: XVI, 354 p.) A hivatkozott oldalszamot az oldalszam utan
ponttal, a p. roviditéssel adjuk meg. (Pl.: 21. p., 123-145. p., VI-VIIL p.)

Sorozat: A sorozati adatokat kerek zarodjelben, a sorozatfécim és a
sorozatalcim ko6zé pontot téve adjuk meg. Az arab szamos sorozatszam elé
pontosvessz6t, utana pontot tesziink. Pl.: (A Magyar Orszagos Levéltar
kiadvanyai. 4. Levéltartan és torténeti forrastudomanyok; 4.)

Példak:

Egy szerzo esetén, a kotet egészére hivatkozva:

Gyurgyak Janos: Szerkeszték és szerzék kézikonyve. Bp., 1997.
(tovabbiakban: Gyurgyak, 1997.) 540 p. (Osiris kézikényvek)

Wagner, Georg: Das Turkenjahr, 1664. Eine europdische Bewdhrung.
Raimund Montecuccoli, die Schlacht von St. Gotthard-Mogersdorf und



der Friede von Eisenburg (Vasvar). Eisenstadt, 1964. (tovabbiakban:
Wagner, 1964.) LXXIX, 732 p. (Burgenlandische Forschungen; 48.)

Tobb szerzo esetén, a kotet adott oldalara hivatkozva:

Kiss Gabor - Toth Endre - Zagorhidi Czigany Balazs: Savaria-
Szombathely torténete a varos alapitasatol 1526-ig. Szerk. Engel Pal.
Szombathely, 1998. (tovabbiakban: Kiss — Toth — Zagorhidi Czigany,
1998.) 64. p. (Szombathely térténete; 1.)

Tanulmanykotet esetén:

Soptei Imre: A Készegi Takarékpénztar kegyes és kézhaszni adomanyai
1848 és 1896 kozott. In: Eldéadasok Vas megye torténetérdl. 3. kot.
Szerk. Tilcsik Gyorgy. Szombathely, 2000. (tovabbiakban: Séptei, 2000.)
105-112. p. (Vas megyei levéltari flizetek; 9.)

Kropf, Rudolf: Zocialstruktur und Migration von der Mitte des 18. bis
zur Mitte des 19. Jahrhunderts am Beispiel der Schlaininger
Judengemeinde. In: Juden im Grenzraum. Geschichte, Kultur und
Lebenswelt der Juden im burgenldndisch-westungarischen Raum in den
angrenzenden Regionen vom Mittelalter bis zur Gegenwart. Symposion
im Rahmen der "Schlaininger Gesprache" vom 19. - 23. September 1990
auf Burg Schlaining. Red. Rudolf Kropf. Eisenstadt, 1993.
(tovabbiakban: Kropf, 1993.) 107. p. (Wissenschaftliche Arbeiten aus
dem Burgenland; 92.)

Vorés Karoly: A magyarorszagi tarsadalom, 1790-1848. In:
Magyarorszag torténete, 1790-1848. Fészerk. Mérei Gyula; szerk. Voros
Karoly. 5/1. koét. Bp., 1980. 473-599. p. (Magyarorszag torténete tiz
kotetben)

Folyoiratban megjelend cikk esetén:

Szerz6: Cim. = A folyodirat neve, A megjelenés éve. A folyoirat
szama. Oldalszam tol-ig.

Polgar Tamas: Az 1848-as orszaggyulési valasztasok Sopron
varmegyében, kulénds tekintettel a kismartoni valasztokertlet
eseményeire. = Soproni Szemle (tovabbiakban: SSZ), 1999. 3. sz.
(tovabbiakban: Polgar, 1999.) 195-213. p.

Prickler, Harald: Der Eimer. Ein Beitrag zur mittelalterlich-neuzeitlichen
Mabkunde des burgenldndischen Raumes. = Burgenlandische
Heimatbléatter, 1962. Heft 1. 33. p.

Napilapban megjelend cikk esetén:

Szerz6: Cim. = A lap neve, A megjelenés éve. A megjelenés honapja
roviditve. A megjelenés napja. Oldalszam tol-ig.

B[alogh Gyula]: Az izr. congressusi képvisel6 megvalasztasa a
szombathelyi kertiletben 1868. november 18-an. = Vasmegyei Lapok
(tovabbiakban: VL), 1868. nov. 26. 2. p.



A szatmar—-erdddi hegyi vasut. = Szatmar és Vidéke, 1900. apr. 24. 3. p.

A Szatmar—erdédi helyi érdekti vasut menetrendje. = Szamos, 1900. jun.
3.5.p.

B. Levéltari hivatkozasok

A levéltari jelzetek kotelez6 adatelemei:

A levéltar hivatalos neve. Szekci6é. Levéltar. Fondcsoport. Fond.
Allag. Ugyirat.

Példak:
Magyar Nemzeti Levéltar (tovabbiakban: MNL) Orszagos Levéltara

(tovabbiakban: OL) P 1314. Batthyany csalad levéltara. Missiles
(tovabbiakban: P 1314. Bacslt. Miss.) nr. 32.406.

MNL Vas Megyei Levéltara (tovabbiakban: VaML) Szombathely Varos
Meérndki Hivatalanak iratai. Muszaki iratok. 23. doboz. Villamosvasut
létesitése és meghosszabbitasa (1896-1915)

MNL VaML Vas varmegye alispanjanak iratai. Kozigazgatasi iratok
(tovabbiakban: Alisp. Kozig. ir.) IV. 256/1896.

Osterreichisches Staatsarchiv (tovabbiakban: OStA) Kriegsaarchiv
(tovabbiakban: KA) Protokolle des Wiener Hofkriegsrates (tovabbiakban:
HKR Prot.) Exp. Bd. 142. fol. 48.

C. Roviditések

Az altalanosan konyvészeti (pl.: 6sszeall., szerk., ford., jav., bév., atdolg.,
kiad., koét., p., térk., ué., ua. stb.) és levéltari réviditések (pl.: fasc., fol., lad.,
nr. stb.) a helyesirasi szabalyoknak megfeleléen hasznalhatéak. A szerzdék
altal létrehozott roviditéseket, mozaikszavakat egy kulén
roviditésjegyzékben kérjiuk feloldani.

Példaul:
DEL = Dunantuli Esti Lap
jkv.= jegyzékodnyv
KéV = Készeg és Vidéke
kozgy. ir.= koézgyllési iratok
kozig. ir.= kodzigazgatasi iratok
MNL = Magyar Nemzeti Levéltar
SSZ = Soproni Szemle
SZFU = Szombathelyi Friss Ujsag
Vvm.= Vasvarmegye
VAML KFL = Vas Megyei Levéltar Készegi Fioklevéltara
VEML = Veszprém Megyei Levéltar



D. Idézetek

"A folyoszovegben gyakran masoktol kdlesonziink gondolatokat, mondatokat.
Altalanos szabaly a civilizalt vilag kényvkiadasaban, hogy nincs idézet
idézéjel, valamint forrasmegjeldlés nélktil. A tudomanyos életben az egyik
legnagyobb etikai vétséget éppen ennek a szabalynak a megsértése jelenti.
Tudomanyos karriereket semmisithet meg a gondatlansag vagy hanyagsag (e
szabaly szandékos megsértéirél most itt ne essék szd), tehat tigyeljink arra,
hogy minden esetben adjuk meg az eredeti gondolat forrasat, és sz6 szerint
csak idézdjelek kozott, valamint hivatkozassal idézzink. ... Az idézés egyik
legfontosabb etikai szabalya, hogy az idézett szévegnek még a szorendjét,
helyesirasat sem valtoztathatjuk meg. Ha valamilyen oknal fogva nem
idézhettink sz6 szerint, akkor inkabb parafrazaljunk, azaz a sajat
szavainkkal mondjuk el az idézett passzus lényegét, de semmiképpen se
valtoztassunk rajta."*
* Gyurgyak, 1997. 79. p.

Az idézetekben a kihagyasokat harom ponttal, az utélagos beirasokat — pl.
a nem koézismert roviditések feloldasat — szogletes zarojellel kérjuk jeldlni. Az
idézett szbvegben 1lévé hibara a szodgletes zarogjelbe foglalt latin [sic!] szoval
hivjuk fel a figyelmet. Az idézdjelek kozul a "macskakdérmoét'a szévegbe ékelt,
sz0 szerinti idézeteknél; a »ludlabat« az idézeten beltili idézet esetén; a
félidézéjelet’ harmas idézés esetén javasoljuk hasznalni. A jegyzetekben az
uo. roviditést csak akkor alkalmazzuk, ha az idézet az el6zd jegyzetben
megadott forras ugyanazon helyén - oldalszamaval megegyez6 oldalon -
talalhato.

E. Az internetes hivatkozas:

Az internetes hivatkozasok esetében pontosan ko6zdlni kell az elérhet6
web helyet és azt az idépontot, amikor az anyagot megnéztik, illetve
letoltottik (megtekintve: 2018.04.09.). Esztétikai szempontbol tigyeljen arra,
hogy a hivatkozas ugyanolyan szinu legyen, mint a dolgozat tébbi része.

F. Az oralis (szobeli) hivatkozasok:
A tanulmany jellegéb6l adodoan élhetink a szobeli hivatkozas
rendszerével is. Itt fontos, hogy fel kell tintetni az adatk6zlé nevét, korat és

foglalkozasat, abban az idében, amikorra az emlékezete vonatkozik. Ha az
adatko6zlé nevét nem vallalja, akkor a monogramjat kell feltiintetni.

Jo munkat kivanunk!!!



